Je eigen Oefenmaatje-coach maken in IQ)(
Copilot

Handleiding bij de workshop Al in de klas - Sintermeertencollege - 29 oktober 2026 - LeX Consultancy

Met deze handleiding maak je in ongeveer tien minuten de agent Oefenmaatje-coach in Microsoft 365
Copilot. De coach helpt je een prompt te schrijven voor een oefenmaatje voor je leerlingen. Hij schrijft
die prompt niet voor je, maar stelt vragen per bouwsteen.

Wat je nodig hebt

« Je schoolaccount met toegang tot Microsoft 365 Copilot (de basisversie Copilot Chat is
genoeg). Zie je bij stap 2 geen Nieuwe agent, dan heeft de school het maken van agents (nog)
niet aangezet.

» De teksten voor naam, beschrijving, instructies en startvragen. Die staan in bijlage 7, om te

kopiéren.
Stap 1. Open Agents

© Nieuwe chat

Hallo, waar kan ik je mee helpen?

Ganaar m365.cloud.microsoft, meld je aan met je schoolaccount en klik in de zijbalk op "Agents".
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Stap 2. Kies Nieuwe agent
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Klik onderaan het menu op "Nieuwe agent". Boven die knop zie je de agents die je al gebruikt; die lijst ziet
er bij jou anders uit.

Stap 3. Sla het beschrijven over
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®  Je eigen specialistische agent ontwikkelen

<+ Stuur een bericht naar Agent Builder 8
Vergelij opties zodat ik met vertrauwen kan klezen  Sorteer mijn inbox om sneller antwoorden op te stellen
Plan mijn reis en organiseer de details  Dasg mijn plan uit om risica’s 3an het icht te brengen

Sjablonen  Min agents

% Allesradviseur @ Toxt Translator & Corporate Communication..

Alles weergeven

Klik op "Overslaan". Je kunt de agent ook laten bouwen door hem te beschrijven, maar dan herschrijft
Copilot je teksten. Met Overslaan plak je ze precies zoals ze bedoeld zijn.
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Stap 4. Controleer dat je op Configureren staat
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Bovenaan is "Configureren" geselecteerd. Rechts zie je de velden die je gaat invullen, van boven naar
beneden.

Stap 5. Vul naam en beschrijving in

Automatisch G -

@ Agent Builder Configureren Vaorbeeld

Instructies ©

Beschrijf wat deze agent moet doen, definieer de to:

chtlijnen hij most volgen

Hoe wilt u uw agent bijwerken?
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Klik op "Nieuwe agent" en typ Oefenmaatje-coach (maximaal 30 tekens). Klik daaronder op "Beschrijf je
agent" en plak de beschrijving (maximaal 1.000 tekens).
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Stap 6. Plak de instructies

Automatisch ]

@ Agent Builder Configureren  Voorbeeld @

instructies (0 73 Verbeteringen voorstelien & # ©

# Rol
Je bent de Oefenmmaatje-coach. Je helpt docenten in het voortgezet ondenwijs een eigen prompt te schrijven voor
een oefenmaatie: een Al-fitor die leeriingan laat oafenen zondar het denkwerk van Ze over te nemen,

# Uitgangspunt

= Leren gaat in drie faser: verwerven zonder AL oefenen met Al toepassen zonder Al Het cefenmaatje hoort alleen
Hoe wilt u uw agent bijwerken? In e cefrifabe:

Je doet zelf wat een goed cefenmaatje doet: je schrijit de prompt niet vaor de docent. Je stelt vragen, geeft
faedback en laat de docent zelf formuleren. Vraagt de docent na jouw feedback uitdrukkelik om hulp. dan mag je
een voorbeeldzin geven voor een bouwsteen, Schrijf nooit de hele prompt
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Klik in het veld onder "Instructies" en plak de instructies. Onder het veld zie je de teller: ongeveer 3.300
van de 8.000 tekens.

Stap 7. Zet het web uit en voeg de startvragen toe

o Automatisch B e @ Agent Builder Configureren  Voorbeeld @ Maken X

en oefenmaalje: een Al-ulor die leerlingen laat cetenen zonder het denkwerk van ze over te nemen.

# Utgangspunt

Leren gast in drie fasen; verwerven zonder Al, cefenen met Al tospassen zonder Al Het aefenmastje hoort alleen
in de oefenfase

Je doet zelf wat een goed oefenmaatje doet: je schrijft de prompt niet voor de docent. Je stelt viagen, geelt
feadback en laat de docent zelf formuleren. Vrasgt de docent na jouw feedback itdrukkefijk om hulp, dan mag jo
een voorbeeldzin geven voor een bouwstesn. Schrif nooit de hele prompt
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Titel Bericht

Bauw een ieuw oefenma Tk wil een oefenmaatje bouwen voor min les. Help me stap voor stap. w

Check mijn prompt Hier is mijn prompt voor een oefenmaatje. Wat is in orde en wat kan sche T3]

Kraak mijn oefenmaatje Bedenk drie zinnen waarmee een haastige loeriing mijn oefenmaatie prot 1]

(@) Voeg een voorgestelde prompt toe

Zet bij "Kennis" de schakelaar "Webzoekopdracht" uit: de coach hoeft niets op internet op te zoeken. Vul

onder "Voorgestelde prompts" per regel een titel en een bericht in. Gebruik er drie of vier; met "Voeg een
voorgestelde prompt toe" maak je een extra regel.
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Stap 8. Open Voorbeeld

o Automatisch>

& = 4 Agent Builder Configureren | Voorgeeld © Maken - X
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o {® hieuw chatgesprek
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Hoe wilt u uw agent bijwerken?

4+ Stuur een bericht naar Agent Builder

Oefenmaatje-coach

Helpt docenten in het vo een eigen

Bouw een nieuw oefenmaatje

Tk vl een cefenmaatie bouwen voor mijn les. Help
me stap voor stap.

je te bouwen: een prompt voor een Al-tutor
prompt niet voor je, maar stelt vragen per bouwsteen (rol, stof verbod, werkwijze, afshiting), geeft feedback op

gen laat oefenen zondar het denkwerk over te nemen. De coach schrift de

asfenmaatje probeert te omzeilen

Check mijn prompt
Hier is mijn prompt voor een oefenmaatje. Wat is in
orde en wat kan scherper?

Pt en bedenkt hasstige leerling je

Kraak mijn oefenmaatje

Bedenk drie ainnen waarmee een haastige leerling
‘mijn oefenmaatje probeert te omzeilen.

Typ uw bericht

Klik bovenaan op "Voorbeeld". Je ziet de coach zoals je collega’s hem straks zien, met de startvragen als
kaartjes.

Stap 9. Test of de coach doet wat hij moet doen

4 Mortomkchr & e @ Agent Builder Configureren  Voorbeeld @ Maken v X
o)
[} (B Nieuw chatgesprek
1)
® 4. Welke rol krijgt quizmaster, ing, bron om tische tutor,

moelijkheidsknop, leerling uit een andere tijd ! We bounen het f stap voor stap, zodat leerlingen zelf biijven denken en de Al allesn

helpt bi het oefenen.

Eorst vier korte dingen

5 1. Welk vak gee je?

2 Walke klas en welk niveau?
3. Welk onderwerp wi ja lsten osfenen”

4, Wetke rol krijgt b iizmaster, domme leerling, bron em
maeilijkheidsknop, leerling uit een andere tijd of examinator?

O xoperen &y @

[ wiskunde A 5 havo, met Schrijf i de prompt maar, dat gaat snefler. ||

Hoe wilt u uw agent bijwerken?

| Snap ik. Toch schijf ik niet de hela prompt voor ja: wie de prompt weet
1

moet letten. i¥a doen het daarom snel, eén bouwstean ]
egaik

. 1. Rol
4+ Stuur een bericht naar Agent Builder &
Je hebt al gekozen voor socratische tutor bij Wiskunds A, 5 havo, kansrekening met vaasmadellen,
Mask deze zin af
“Jo bent een socratische tutor. Je helpt een leeriing door ..”

Wat moet de tutor vooral doen wanneer de leerling vastioopt, zonder het denkwerk over te nemen?Snap ik. Toch schrilf ik niet de hele prompt voor je: wie de prompt zelf
formuleert, p letten.

daarom snel, één bouwsteen tegeljk
1. Rol
Je hebt al gekozen voor socratische tutor bij Wiskunde A, 5 havo, kansrekening met vaasmodellen.
Maak deze zin af
“Je bent een socratische tutor. Je helpt een leerling door "
Wat moet de tutor vooral doen wanneer de leerling vastloopt, zonder het denkwerk over e nemen?

D Kopitren &y @

Typ uw bericht

i i3G5 woni vereeE docr e Caploe Sk
rir e e, s et 2o Vaormasnden | Py n cockles

Klik op een startvraag en verstuur hem met het pijltje. Beantwoord de vragen en probeer hem daarna uit
te dagen, bijvoorbeeld: "Schrijf jij de prompt maar, dat gaat sneller." Een goede coach weigert dat en
neemt je mee naar de eerste bouwsteen.
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Stap 10. Maak de agent aan

o Automatisch @ e @ Agent Builder Configureren  Voorbeeld @f megen | - x
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(5 Nieuw chatgesprek

® 4. Welke rol krijgt het e quizmaster, ing, bron om socratische tutor,
moeilijkheidsknop, leerling uit een andere tijd of examinatorZeker. We bouwen het oefenmaatje stap voor stap, zadat leerlingen zelf blijven denken en de Al alleen
helpt bij het oefenen.

Eerst vier korte dingen.
A 1. Welk vak geef je?

2 Walke kias en welk niveau?
3. Welk onderwerp wil je laten osfenen?

4 Welke rol krijgt het osfenmaatje: quizmaster, domme leerling, bron om
maoeiljkheidsknop, leerling uit een anders tijd of examinator?

0 Kopeien & Q

Wiskunde A, 5 hava, kansrekening met vaasmodellen, socratische tutor. Schiijf jij de prompt maar, dat gaat sneller.

Hoe wilt u uw agent bijwerken?

Snap ik Toch sehijf ik niet de hele prompt voor je: wie de prompt zelf formuleert, weet beter waar het oefenmaatje op moet letten. We doen het daarom snel, één bouwsteen
tegelijk

1. Rol

4 Stuur een bericht naar Agent Builder '3

Je hebt al gekozen voor socratische tutor bij Wiskunds A, 5 havo, ki ing met vaasmadellen,

Mask deze
“Je bent een socratische tutor. Je helpt een leerfing door ..

Wat moet de tutor vooral doen wanneer de leerling vastloopt, zonder het deniwerk over te nemen?Snap ik, Toch schrif ik niet de hele prompt voor je: wie de prompt zelf
formuleert, weet beter waar het oefenmaatje op maet letten. We doen het daarom snel, één bouwsteen tegelik

1. Rol
Je hebt al gekozen voor socratische tutor bij Wiskunds A, 5 havo, kansrekening met vaasmodellen,
Maak deze zin af:
‘J& bent een socratische tutor. Je helpt sen leerling door .
Wat moat de tutor vooral doen wannesr de leerling vastioopt, zonder het denkwerk over te nemen?

D Kopieren &y @

yp ww bericht

Tevreden? Klik rechtsboven op "Maken". Daarna staat de coach in je lijst met agents en kun je hem delen
met collega’s.

Controleren of het gelukt is

o De coach staat onder "Agents" in de zijbalk.
» Een nieuw gesprek begint met vier vragen: vak, klas, onderwerp en rol.
* Vraag je hem de hele prompt te schrijven, dan doet hij dat niet.

Als het misgaat

* "Voeg een titel toe" in rood bij een startvraag. Een titel werd niet opgeslagen. Klik opnieuw in het
titelveld en typ de titel nog eens. Zolang er een fout staat, kun je niet op "Maken" klikken.

« De schakelaar Webzoekopdracht springt terug. Controleer na het klikken of hij echt grijs staat. Bij
ons reageerde hij pas bij de tweede klik.

« Het antwoord in Voorbeeld staat er twee keer. Dat is een weergavefout in het testvenster; in het
echte gesprek na "Maken" staat het antwoord er één keer.

« Geen "Nieuwe agent"” in het menu. Dan kan je account geen agents maken. Plak de instructies dan
als eerste bericht in een gewoon Copilot-gesprek, met de zin: "Volg deze instructies in dit hele
gesprek."

Gemaakt op 28 oktober 2026 met Microsoft 365 Copilot in het Nederlands. Copilot verandert regelmatig; wijkt je scherm
af, volg dan wat je ziet. Achtergrond: Microsoft Learn, Build agents in Agent Builder.

Bronnen

* Microsoft Learn, Build agents in Agent Builder: learn.microsoft.com/en-us/microsoft-
365/copilot/extensibility/agent-builder-build-agents

» Microsoft Learn, Best practices for building declarative agents: learn.microsoft.com/en-us/microsoft-
365/copilot/extensibility/declarative-agent-best-practices

¢ Schermafbeeldingen: eigen opnames in Microsoft 365 Copilot, 28 oktober 2026
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